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INTRODUCAO

A CEBI - Fundagao para o Desenvolvimento Comunitario de Alverca, doravante designada por Fundagao CEBI, é
uma Instituicao Particular de Solidariedade Social, sem fins lucrativos, que dirige a sua atividade para criangas,
jovens, idosos e familias, com particular atencao aos mais desfavorecidos.

Com sede na Rua Maria Eduarda Segura de Faria, 2, em Alverca do Ribatejo, a sua atividade abrange as seguintes
areas de intervencao:

Educacao: com oferta educativa desde o bercario até ao ensino secundario.

Social:
Emergéncia Social - Acolhimento Temporario de criangas em risco e de familias em Comunidade de Insercao;
Intervencao Social e Comunitaria - Apoio Social e Psicologico a comunidade;
Apoio a Idosos - ERPI, Centro de Dia e Apoio Domiciliario.

Saude: Clinica de Medicina Fisica e Reabilitacao

A sua intervencao estende-se para aléem da cidade de Alverca com um equipamento social no concelho de Mafra,
designado Apoio Comunitario Integrado.

A Fundacao CEBI rege-se pela Lei-quadro das Fundacoes e pelo Estatuto das IPSS's.

0 Regulamento Geral da Protecao de Dados (RGPD), aprovado com o n.2 679/2016 pelo Parlamento Europeu e pelo
Conselho da Uniao Europeia, em 27 de abril de 2016 e publicado em 4 de maio desse ano.

Com vista a regulamentar a sua implementacao na Fundagao CEBI, & emitido o presente regulamento, que enqua-
dra as obrigagdes dispostas no RGPD quanto a protecao de dados pessoais.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.°
OBJETIVO

1. O presente Regulamento estabelece as regras a observar pelos servi¢os da Fundagao CEBI, no que diz respei-
to ao tratamento de dados pessoais e a circulacao desses dados, visando integrar no quadro regulamentar
interno os principios e normas que regulam na ordem juridica a matéria relativa a reserva e confidenciali-
dade de dados pessoais.

R ARTIGO 2.° B
AMBITO E CAMPO DE APLICACAO

1. O presente regulamento aplica-se ao tratamento de dados pessoais por meios automatizados e nao automa-
tizados, independentemente da fonte e da natureza do respetivo suporte.

2. No ambito das suas diversas atividades, e no que respeita, nomeadamente, aos dados das pessoas singu-
lares, a Fundacao CEBI e, consequentemente, todos os seus colaboradores, devem cumprir, as disposicoes
deste regulamento, bem como demais legislacao em vigor, sobre esta matéria.

3. Consideram-se colaboradores, para efeitos deste Regulamento, os que tenham com a Fundagao uma rela-
¢ao, seja de trabalho, ou de qualquer outra natureza, do local de trabalho e da fungao que desempenham,
incluindo-se:

- Membros dos 0rgaos sociais;

- Trabalhadores, independentemente do tipo de vinculo;
Prestadores de servicos;

- Voluntarios;
Estagiarios;

- Contratados no regime de emprego inser¢ao
Fornecedores.

4. Todos os colaboradores que tratem/utilizem dados pessoais sao individualmente responsaveis pelo cumpri-
mento das disposicoes legais e regulamentares aplicaveis, bem como tém a obrigacao de garantir a confi-
dencialidade dos dados como parte indissociavel das suas funcoes, mesmo apos o termo das suas funcoes,
pelo periodo a que estao legalmente obrigados.

5. Este regulamento interno vincula toda a estrutura organizacional da Fundagao, cuja atividade envolva a
recolha, o registo, a organizacao, a estruturacao, a conservacao, a adaptacao ou alteracao, a recuperacao, a
consulta, a utilizacao, a divulgacao por transmissao, difusao ou qualquer outra forma de disponibilizacao, a
comparagao ou interconexao, a limitacao, o apagamento ou a destruicao de dados pessoais e deve permitir
a Fundacao realizar os seus processos de forma eficaz e manter ou melhorar a sua imagem positiva nas co-
munidades em que atua.



FUNDACAO CEBI

P

ARTIGO 3.° M
REGRAS GERAIS 3
. As responsabilidades da Fundacao CEBI na protecao de dados pessoais, sao cometidas pelo presente Regu-
lamento aos respetivos Diretores (DIR) e Responsaveis de Area (RAR), e a todos os Colaboradores designados
por estes para o tratamento de dados pessoais, a partir daqui designados como responsaveis. As decisoes
dos DIR e RAR de atribuirem competéncias aos responsaveis devem ser previamente articuladas com o En-
carregado de Protecao de Dados (EDP) e comunicadas a Coordenacado Geral no prazo de 24 horas.

. Os DIR e RAR deverao tomar a iniciativa de elaborar os procedimentos necessarios ao tratamento dos dados
tratados no ambito do seu Departamento ou area de responsabilidade e ao cumprimento deste regulamento,
solicitando, se necessario, o apoio do Encarregado de Protecdo de Dados (EPD).

. O presente regulamento transcreve e adapta as regras gerais do RGPD, aprovado pelo Parlamento Europeu, o
que nao dispensa os responsaveis pelo tratamento de dados pessoais de conhecerem as regras especificas
estabelecidas por aquele Regulamento, aplicaveis a cada uma das situacoes observadas pelos servicos da
Fundacao.

. O nao cumprimento das obrigacoes pode ter consequéncias disciplinares e outras que legalmente possam
estar previstas.

. Todas as falhas e violagdes, no ambito deste regulamento devem ser reportadas ao EPD no prazo de 24 horas
apos a sua verificacao ou tomada de conhecimento.

ARTIGO 4.°
ENCARREGADO DE PROTEGAO DE DADOS

. De acordo com o disposto no art.2 372 do RGPD, é criada a funcao de Encarregado de Protecao de Dados
(EPD), que reporta a Coordenacao Geral.

. Sao atribuicoes do encarregado de protecao de dados:

a. Promover o conhecimento junto dos DIR, RAR e responsaveis do conteldo do RGPD na parte a cada um
aplicavel, aconselhando-os e supervisionando o cumprimento deste regulamento e da demais legislacao
aplicavel;

b. Informar e aconselhar os colaboradores quanto as disposicoes regulamentares em matéria de protecao
de dados;

c. Controlar a conformidade com o RGPD;

d. Prestar aconselhamento, quando tal for solicitado, relativamente a Avaliagao do Impacto na Protecao de
Dados (AIPD) (Art. 35.9 do RGPD);

e. Cooperar com a autoridade de controlo;

f. Ser o ponto de contacto para a autoridade de controlo sobre questoes de tratamento, incluindo consulta
prévia (Art.2 36.2 do RGPD).

ARTIGO 5.°
DEFINIGOES

. Dados Pessoais - “Informacao relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel (Titular dos Da-
dos)”; de qualquer tipo ou natureza ou forma de armazenamento, em poder da Fundacao, incluindo, desig-
nadamente: nome, idade, data de nascimento, morada, género, dados sobre documentos pessoais, estado
civil, namero de filhos, religiao, filiacao sindical, bem como todos dados que possam ser usados direta ou
indiretamente para identificar uma pessoa.
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f’{/_____ 2. Tratamento - “Uma operacao ou um conjunto de operacoes efetuadas sobre dados pessoais, por meios auto-

3 matizados ou nao automatizados tais como a recolha, o registo, a organizagao, a estruturagao, a conservagao,
a adaptacao ou alteracao, a recuperacao, a consulta, a utilizagao, a divulgagao por transmissao, difusao ou
qualquer outra forma de disponibilizacao, a comparacao ou interconexao, a limitacao, o apagamento ou a
destruicao”.

3. Responsavel pelo tratamento - A Fundagao CEBI enquanto organismo que, individualmente ou em conjunto
com outros, determina as finalidades e os meios de tratamento de dados pessoais.

4. Subcontratante - “Pessoa singular ou coletiva que trate os dados pessoais por conta e em nome do respon-
savel pelo tratamento destes”.

5. Consentimento - “manifestacao de vontade do titular dos dados prestada, livre e especificamente, pela qual
aceita, mediante declaracao ou ato positivo inequivoco, que os dados pessoais, que lhe dizem respeito, sejam
objeto de tratamento”.

6. Violacao de dados pessoais — “Uma violagao da seguranca que provoque, de modo acidental ou ilicito, a
destruicao, a perda, a alteracao, a divulgacao ou o acesso, nao autorizados, a dados pessoais transmitidos,
conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento”.

) CAPITULO Il )
PRINCIPIOS E RESPONSABILIDADES DE PROTEGAO DE DADOS

ARTIGO 6.°
PRINCIPIOS

1. Sao os seguintes os principios relativos ao tratamento e recolha de dados pessoais:

a. “Licitude, lealdade e transparéncia” - Os responsaveis tratam os dados pessoais de forma licita, leal e
transparente, obtendo dos titulares dos dados o consentimento necessario para o respetivo tratamento.

b. “Limitacao das finalidades”- Os dados pessoais sao recolhidos para uma determinada finalidade, explicita
e legitima, limitados a informagao necessaria para o seu processo, nao podendo incidir, a nao ser com o
consentimento prévio do titular dos dados, sobre dados pessoais referentes a convicgoes religiosas, filoso-
ficas ou politicas, filiacao partidaria e sindical, vida privada, origem racial ou étnica, salde ou vida sexual
ou orientacao sexual, bem como o tratamento de dados genéticos e hiométricos.

c. “Minimizagao dos dados” - Os dados recolhidos sao adequados, pertinentes e limitados ao que é neces-
sario para a finalidade do tratamento.

d. “Exatidao” - Devem ser tomadas as medidas adequadas para que os dados sejam exatos e atualizados
sempre que necessario, devendo o0s inexatos, tendo em conta a finalidade de tratamento, serem retificados
ou apagados sem demora.

e. “Limitacao da Conservagao” - Os dados pessoais devem ser conservados de uma forma que permita a
identificacao dos titulares apenas durante o periodo necessario para a finalidade do respetivo tratamento.

f. “Integridade e Confidencialidade” - Devem ser adotadas medidas para que os dados sejam tratados com
seguranca, incluindo a protecao contra o acesso e tratamento nao autorizado ou ilicito e contra a sua per-
da, destruicao ou danificacao acidental.

ARTIGO 7.°
RESPONSABILIDADES

1. Os responsaveis, incluindo o Departamento de Sistemas de Informacao (DSI) da Fundacao, relativamente ao
tratamento informatizado, devem observar o cumprimento dos principios definidos no artigo anterior, efe-
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tuando registos que o possam comprovar a qualquer momento, devendo, designadamente:

a.

Garantir a operacionalidade e fiabilidade dos suportes de dados:

i. Considerando a disponibilidade de dados;

ii. Zelando pela qualidade e fiabilidade dos dados, nomeadamente pela persisténcia dos dados informa-
tizados em caso de falha;

iii. Assegurando a seguranca de transmissao de dados em servicos prestados por terceiros, para utentes
da Fundacao, a destinatarios externos ou subcontratantes.

. Controlar acesso a dados por utilizadores e:

i. Contribuir para definicao de politicas de seguranca e controlo no acesso a dados, de acordo com pro-
cedimentos internos da Fundacao;

ii. Implementar e manter politicas de seguranca, conforme definidas na alinea anterior;

iii. Zelar pelo cumprimento de regulamento, normas e boas-praticas aplicaveis ao manuseamento de da-
dos, incluindo, mas nao se limitando a aplicagao de normas técnicas de seguranca ativa e passiva de
acesso aos dados;

iv. Dotar os sistemas de informacgao de solucoes que permitam rastrear e identificar todos os acessos a
dados pessoais por parte de utilizadores.

Colaborar com EPD:

i. Na Avaliacdo do Impacto na Protecdo de Dados (AIPD);

ii. No controlo e auditorias ao RGPD;

iii. Na eventualidade de falhas ou violagoes do presente regulamento.

. Elaborar os procedimentos necessarios ao tratamento dos dados no ambito do seu Departamento ou area

de responsabilidade e ao cumprimento deste regulamento;

Contribuir para a prevengao e mitigacao de riscos:

i. Alertando o EPD, ou outras entidades da Fundacao, para situacoes de risco ou de incumprimento do
presente regulamento interno ou do RGPD em geral;

ii. Colaborando na validacao de novas ferramentas de tratamento de dados a instalar na Fundacao.

. O DSl deve promover a formacao de responsaveis no manuseamento de dados informatizados no ambito do
RGPD, sendo corresponsavel com os outros departamentos no cumprimento do niUmero anterior sempre que
estejam envolvidos dados informatizados.

ARTIGO 8.°
LICITUDE DO TRATAMENTO

. O tratamento de dados pessoais so é licito quando se verifique pelo menos uma das seguintes situagoes:

a. Decorra da lei;

b. O Titular tenha dado o seu consentimento para o tratamento;

c. Otratamento é necessario para a execugao de contrato ou para diligéncias pré-contratuais;
d.
e
f.
g

O tratamento é necessario para cumprimento de obrigacao juridica;

. O tratamento é necessario para a defesa de interesses vitais do Titular;

O tratamento é necessario ao exercicio de funcoes de interesse publico;

. O tratamento & necessario para efeito dos interesses do responsavel pelo tratamento exceto se prevalece-

rem os interesses ou direitos e liberdades fundamentais do Titular, que exijam a protecao dos dados, em
especial se o titular for crianca.

. Os dados pessoais sao recolhidos pelos responsaveis pelo tratamento de acordo com os principios e com a
licitude requerida.
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3. Qualquer alteracao ao método de recolha e ao tratamento de dados pessoais devera ser previamente comu-
nicada ao EPD para verificar a sua viabilidade e conformidade com os requisitos legais.

ARTIGO 9.°
CONSENTIMENTO

1. Quando o tratamento de dados for realizado com base no consentimento, o responsavel pelo tratamento
deve poder demonstrar que o titular dos dados deu expressamente o seu consentimento para o tratamento
dos seus dados pessoais.

2. Se o consentimento do titular dos dados for dado no contexto de uma declaracao escrita, que diga também
respeito a outros assuntos, o pedido de consentimento deve ser apresentado de uma forma que o distinga
claramente desses outros assuntos de modo inteligivel e de facil acesso e numa linguagem clara e simples.

3. Quando for necessario o consentimento do titular para o tratamento dos dados pessoais de criancas, € licito
se elas tiverem pelo menos 16 anos e quando o proprio tenha dado consentimento. Caso a crianga tenha
menos de 16 anos, o tratamento so é licito se e na medida em que o consentimento seja dado ou autorizado
pelos titulares das responsabilidades parentais da crianca que, para o efeito, terao que apresentar documen-
to idoneo que lhe confira o exercicio do poder parental.

4. O titular dos dados tem direito a retirar o seu consentimento em qualquer momento, sem comprometer a
licitude do tratamento, efetuado com base no consentimento anterior.

5. 0 consentimento deve ser igualmente facil de retirar como de dar.

ARTIGO 10.°
CATEGORIAS ESPECIAIS DE DADOS

1. Por norma “é proibido o tratamento de dados pessoais, que revelem a origem racial ou étnica, as opinioes
politicas, as conviccoes religiosas ou filosoficas, ou a filiacao sindical, bem como o tratamento de dados
genéticos, dados biométricos para identificar uma pessoa de forma inequivoca, dados relativos a sadde ou
dados relativos a vida sexual ou orientacao sexual de uma pessoa”.

2. O disposto no nimero anterior admite as seguintes excegoes:

a. Se o titular dos dados tiver dado o seu consentimento explicito para uma ou mais finalidades especificas,
exceto se o direito nacional previr que a proibicao nao pode ser anulada pelo titular dos dados.

b. Se o tratamento for necessario para efeitos do cumprimento de obrigacoes e do exercicio de direitos
especificos do responsavel pelo tratamento ou do titular dos dados em matéria de legislacao laboral, de
seguranca social e protegao social.

c. Se o tratamento for necessario para efeitos de medicina preventiva ou do trabalho, para a avaliacao da
capacidade de trabalho do empregado, o diagnostico medico, a prestacao de cuidados ou tratamentos de
salde ou de acao social ou a gestao de sistemas e servicos de salde ou de acao social com base no direito
ou por forca de um contrato com um profissional de salde, sob reserva de serem tratados por ou sob a
responsabilidade de um profissional sujeito a obrigacao de sigilo profissional, ou por outra pessoa igual-
mente sujeita a uma obrigacao de confidencialidade, nos termos do direito nacional ou da Uniao Europeia.

d. Outras situacoes em que a proibicao nao se aplica nos termos do art.2 9 do RGPD.
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CAPITULO Il
DIREITOS DO TITULAR DOS DADOS

ARTIGO 11.°
DADOS RECOLHIDOS JUNTO DO TITULAR

. Os DIR e RAR tomam as medidas adequadas para que possam ser fornecidas ao Titular as seguintes infor-

macoes:

a. Aidentidade e os contactos do responsavel pelo tratamento;

b. Os contactos do EPD;

c. Asfinalidades do tratamento a que os dados pessoais se destinam, bem como o fundamento juridico para
o tratamento;

d. Osinteresses legitimos do responsavel pelo tratamento ou de terceiro, se o tratamento se basear na alinea
f), do n.2 1, do art.2 8.2 deste regulamento.

e. Os destinatarios ou categoria de destinatarios dos dados pessoais, se 0s houver.

. Para além das informagoes acima referidas, os responsaveis devem prestar ao titular as seguintes informa-

coes adicionais:

a. Prazo de conservagao dos dados pessoais;

b. O direito de acesso aos seus dados pessoais, bem como a sua retificacdo ou ao seu apagamento, bem
como o direito de se opor ao tratamento e o direito a portabilidade dos dados;

c. O direito de retirar o consentimento em qualquer altura, sem comprometer a licitude do tratamento, efe-
tuado com base no consentimento dado anteriormente;

d. O direito de apresentar reclamacgao a uma entidade de controlo;

e. Sea comunicagao de dados constitui ou nao uma obrigacao legal ou contratual e se o titular esta obrigado
a fornecer os dados e as eventuais consequéncias de as nao apresentar.

) ARTIGO 12.°
DADOS NAO RECOLHIDOS JUNTO DO TITULAR

. Quando os dados pessoais nao forem recolhidos junto do titular, os responsaveis devem comunicar-lhe as

informacoes referidas no art.2 11.9:

a. Num prazo razoavel apos a obtencao dos dados, o mais tardar dentro de um meés;

b. Se os dados pessoais se destinam a ser utilizados para fins de comunicagao com o titular, o mais tardar no
momento da primeira comunicacgao;

. Se estiver prevista a divulgacao dos dados pessoais a outro destinatario, o mais tardar aquando da pri-
meira divulgagao.

. Quando os DIR ou RAR pretenderem utilizar os dados pessoais para outra finalidade, que nao seja aquela
para o qual os dados foram obtidos, fornecem ao titular as informacoes sobre esse fim e as informacoes
pertinentes do art.2 11.2 que justificam a utilizacao.

ARTIGO 13.°
OUTROS DIREITOS DO TITULAR DOS DADOS

. Os DIR ou RAR, no que se refere aos dados da sua responsabilidade, fornecem ao respetivo titular, no ambito

dos seus direitos inscritos no RGPD e quando o solicite, o direito de aceder aos seus dados pessoais e as

seguintes informacoes:

a. Direito de acesso a informacao ligada ao tratamento dos seus dados pessoais e outros direitos ja referidos
no art.2 11.9;
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. Direito a retificacao dos dados;

Direito ao apagamento dos dados (“direito de ser esquecido”);
. Direito a limitacao do tratamento;

Direito a portabilidade dos dados;

Direito de oposicao.

ARTIGO 14.°

OBRIGACAO DE NOTIFICACAO

Os DIR ou RAR, responsaveis pelo tratamento, comunicam a cada destinatario a quem os dados pessoais
tenham sido transmitidos, qualquer retificagao ou apagamento, ou limitagao do tratamento.

CAPITULO IV
GARANTIA E SEGURANCA NO TRATAMENTO DE DADOS

ARTIGO 15.°
OBRIGAGOES GERAIS

. Os responsaveis aplicam as medidas técnicas e organizativas adequadas para assegurar e poder comprovar

que o tratamento é realizado em conformidade com este regulamento e que as mesmas sao revistas e atua-
lizadas de acordo com as necessidades.

B ARTIGO 16.° .
PROTECAO DE DADOS DESDE A CONCECAO E POR DEFEITO

. Os responsaveis aplicam, tanto no momento de definicao dos meios de tratamento como no momento do

proprio tratamento, as medidas técnicas e organizativas adequadas, para assegurar a eficacia dos principios
da protecao de dados, tais como a minimizagao, e a incluir as garantias necessarias no tratamento de forma
a garantir a protecao dos direitos dos titulares. Igualmente € assegurado que, por defeito, so6 sejam tratados
os dados necessarios a finalidade especifica do tratamento.

ARTIGO 17.°
REGISTO DAS ATIVIDADES DE TRATAMENTO

. Cada responsavel atualiza e conserva um registo de todas as atividades de tratamento sob a sua responsa-

bilidade, que deve ser remetido ao EPD, onde conste:

a. O nome e o0s contactos do responsavel pelo tratamento e do EPD;

b. A finalidade do tratamento;

c. A descricao das categorias de titulares de dados e das categorias de dados;
d. As categorias de destinatarios a quem os dados foram ou serdo divulgados;
e. Descricao das medidas técnicas e organizativas, no dominio da seguranca.

ARTIGO 18.°
SUBCONTRATANTE

. Quando o tratamento de dados for efetuado por outrem, por conta da Fundacgao, os responsaveis recorrem

apenas a subcontratantes que apresentem garantias suficientes de execucao de medidas técnicas e organi-
zativas adequadas a satisfacao dos requisitos do RGPD e assegure os direitos dos titulares de dados.



2. Este tratamento deve ser regulado por contrato, que vincule o subcontratante ao responsavel pelo tratamento
e contemple as disposicoes do artigo 28.2 daquele regulamento.

ARTIGO 19.°
SEGURANCA DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

1. As DIR ou RAR aplicam as medidas técnicas e organizativas adequadas para assegurar um nivel de seguranca

adequado ao risco, tais como:

a. A pseudonimizacao e a cifragem dos dados pessoais;

b. A capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade dos sistemas e dos servicos
de tratamento;

c. A guarda de dados pessoais em suporte fisico em local devidamente fechado e de acesso restrito apenas
a pessoas autorizadas;

d. A capacidade de restabelecer a disponibilidade e o acesso aos dados pessoais, de forma atempada, no
caso de um incidente fisico ou técnico;

e. Um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia das medidas técnicas e organizativas
para garantir a seguranca do tratamento.

2. Em caso de violacao de dados pessoais, o responsavel pelo tratamento, comunica os factos ao EPD até 3
horas ap6s a sua verificacdo, para que este as notifique a autoridade de controlo (CNPD) até 72 horas apds o
conhecimento da situagao.

3. Quando a violacao de dados for suscetivel de implicar um risco elevado para os direitos do Titular dos dados,
0 EPD comunica igualmente a ocorréncia ao Titular dos dados.

. ARTIGO 20.° .
AVALIACAO DO IMPACTO SOBRE A PROTECAO DE DADOS (AIPD)

1. Quando um tratamento de dados utiliza novas tecnologias e for suscetivel de implicar grande risco para os
direitos dos seus titulares, o responsavel pelo tratamento procede, antes de o iniciar, a uma avaliagao do
impacto (AIPD), para determinacao, nomeadamente, da origem, natureza, particularidade e gravidade desse
risco.

2. A avaliacao do impacto (AIPD), caso se venha a efetivar, deve seguir as orientacdes do art.2 35.2 do RGPD.

3. Sempre que a avaliagao de impacto sobre a protecao de dados indicar que o tratamento apresenta um
elevado risco, que o responsavel pelo tratamento nao podera atenuar através de medidas adequadas, sera
necessario consultar a autoridade de controlo antes de se proceder ao tratamento de dados pessoais.

Alverca do Ribatejo, 17 de Abril de 2018
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