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REGULAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMENTO | TERAPIA DA FALA

ARTIGO 1.°
Definicao

ATerapia da Fala é uma valéncia terapéutica da especialidade de Medicina Fisica e de Reabilitacdo.

ARTIGO 2.°
Ambito de Aplicacao
A CEBI - Fundagdo para o Desenvolvimento Comunitdrio de Alverca, doravante designada por Fundacgdo CEBI, é uma Institui¢do
Particular de Solidariedade Social, sem fins lucrativos, que oferece, através da parceria estabelecida entre a sua Clinica de Me-
dicina Fisica e de Reabilitacdo, doravante designada por CMFR, e o seu Colégio José Alvaro Viciai em Alverca, abreviadamente
designado por CJAV, o servico de Terapia da Fala para todos os seus alunos.

O presente regulamento tem por finalidade estabelecer as normas de organizagdo e funcionamento deste servigo.

ARTICO 3.°
Organizacao

0 acompanhamento terapéutico dos alunos contempla os seguintes procedimentos:

1. A referenciacdo do(a) aluno(a) é efetuado por iniciativa do(a) médico(a) assistente ou de outro clinico, docente responsavel
pelo grupo/turma, do conselho de turma, docente de educagado especial ou encarregado de educagdo, mediante pedido junto
da CMFR.

2. No seguimento da referenciagdo, é necessaria a realizagdo de uma consulta de Fisiatria, agendada na CMFR e realizada nas
suas instalagdes.

3. Para o cumprimento do Regulamento Geral de Prote¢do de Dados, os pais/encarregados de educacdo/representantes legais
deverdo proceder ao preenchimento e assinatura da Declara¢do de Consentimento, impresso préprio disponibilizado pela
CMFR, aquando da realizagdo da consulta de Fisiatria, para o seu arquivo em processo fisico e digital do aluno enquanto utente.

ARTICO 4.°
Planeamento das Sessdes

1. As sessOes de Terapia da Fala sdo agendadas de acordo com a disponibilidade dos Terapeutas, em coordenagdo com a
calendarizacdo das atividades letivas.

2. As sessGes de Terapia da Fala tém a duracdo de 45 minutos.

3. A periodicidade das sessBes é determinada de acordo com as necessidades terapéuticas do utente e ajustadas de acordo
com o horario disponivel.

4. 0 agendamento das sessdes de Terapia da Fala é comunicado, pelo Terapeuta da Fala, por contacto telefénico, aos pais/
encarregados de educagdo.

5. A confirmacdo de agendamento das sesses de Terapia da Fala é comunicada pelo Terapeuta da Fala, via correio eletronico,
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aos pais/encarregados de educacdo e ao docente responsavel pelo grupo/turma para seu conhecimento e adequacao das
diligéncias necessérias ao encaminhamento do(s) aluno(s) para as sessoes.

ARTIGO 5.°
Normas de Funcionamento
1. As sessOes de Terapia da Fala ndo se regem pelo calendério escolar pelo que, nas interrupcdes letivas (Natal, Carnaval, Pas-
coa e férias de verdo), continuardo a ser realizados os tratamentos agendados, salvo exce¢Bes descritas nos pontos seguintes.

2. As sessOes de Terapia da Fala ocorrem de acordo com o Horério de Funcionamento dos servigos, de segunda a sexta-feira,
interrompendo-se em feriados nacionais, no feriado municipal, ou ainda por motivos de Tolerancia de Ponto associada ao Natal
e/ou Passagem de Ano, nomeadamente dia anterior ou posterior ao feriado, conforme decisdo do Conselho de Administracao
da CEBI.

3.0 periodo de férias do Terapeuta gerard a interrupgao dos tratamentos e poderd ndo corresponder, diretamente, ao calendério
escolar.

4. Durante o periodo de férias escolares, no verdo, é admissivel a suspensdo das sessdes até trés semanas. Auséncias mais
prolongadas implicam a perda do horario atribuido e, consequentemente, nova inscricdo para lista de espera.

5. Sdo admissiveis até duas faltas consecutivas sem justificacdo, apds as quais o utente sera retirado do horério, implicando
nova inscri¢do para lista de espera.

ARTIGO 6.°
Prestacao de Servico

1. As sessOes de Terapia da Fala decorrem nas instalacdes do CJAV, em sala preparada para o efeito.

2.No dia e horério definidos para a sesséo de Terapia da Fala, o(a) aluno(a) é acompanhado(a) por um(a) Auxiliar de Acdo
Educativa (AAE) até ao espaco de realizacdo da sesséo.

ARTIGO 7.°
Comunicacao
1. A primeira sessao de Terapia da Fala podera ser acompanhada pelos pais/encarregados de educacao/representantes legais
para comunicagao com o Terapeuta da Fala e troca de informagdo, assim como para esclarecimento de dividas e/ou informagdes.

2. Sempre que os pais/encarregados de educagao necessitem de informagdes relacionadas com o(s) seu(s) educandofs), rela-
tivamente a Terapia da Fala, poderdo entrar em contacto com os servicos administrativos da CMFR, com o Terapeuta que o(s)
acompanha através dos contactos telefénicos disponiveis e/ou e-mail institucional.

3.Nofinal de cada més é enviado pelo Terapeuta da Fala o registo das sessdes, referentes a esse més, via correio eletronico aos
pais/encarregados de educacdo.

4. Sempre que sejustifique, poderdo ser realizadas reunides multidisciplinares entre o Terapeuta da Fala e o docente responsével
pelo grupo/turma, do conselho de turma, de educagdo especial ou o psicélogo.
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ARTICO 8.°
Pagamentos

1. O servico de Terapia da Fala é um servico da CMFR, pelo que esta é responsavel por todo o tratamento administrativo
daquele servigo.

2. 0svalores devidos pela prestacdo do servico estdo previstos na Tabela de Precos da CMFR, disponivel nas instalagdes da CMFR.
3. ATabela de Precos da CMFR é revista anualmente.

4. 0 pagamento de todas as sessdes de Terapia da Fala previstas para o més é realizado antecipadamente no inicio de cada
més a CMFR, na sua Secretaria ou por transferéncia bancaria.

5. As sessdes pagas e ndo realizadas por motivo imputavel ao Terapeuta serdo compensadas no més seguinte.

6. As sessdes pagas e ndo realizadas por motivo imputavel ao utente apenas serdo compensadas com a apresentagdo de justifi-
cagdo médica ou participagdo em atividades escolares, a qual devera ser entregue ou enviada a CMFR pelos pais/encarregados
de educacdo.

7. Os relatérios de Terapia da Fala serdo realizados e disponibilizados pelo Terapeuta da Fala, a pedido dos pais/encarregados
de educagdo e terd um custo associado, de acordo com a Tabela de Precos da CMFR.

ARTICO 9.°
Livro de Reclamacodes

Nos termos da legislacdo em vigor, a CEBI possui Livro de Reclamacdes, que podera ser solicitado no equipamento sempre
que desejado, bem como Livro Eletronico de Reclamagdes em https.//www.fcebi.org/fundacao/resolucao-de-litigios-e-livro-
eletronico-de-reclamacoes.

ARTIGO 10.°
Disposi¢coes Finais

1. Atodos os intervenientes da CMFR e do CJAV cumpre conhecer e cumprir o presente regulamento;

2. Todas as excegles ao presente regulamento serdo analisadas e objeto de decisdo da Diregdo da CMFR e/ou da Dire¢do do CJAV.

ARTICO 11.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor ap6s a sua aprovacgao pelo Conselho de Administragdo.

Alverca do Ribatejo, 20 de abril de 2023

O Conselho de Administracao
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